
 

 

 
 
 
 

小金井市 

災害時職員初動マニュアル 
（令和５年３月） 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

第１ 大規模地震が発生した場合の行動手順

第２ 各班の初動対応＜災害発生後２４時間＞ 

 

  

震度５強以上で全職員参集 



 

 

■ 「小金井市災害時職員初動マニュアル」について 

 このマニュアルは、「小金井市地域防災計画（令和５年３月修正）」及び「小金井市事業

継続計画「地震編」（令和５年３月改訂）」等を参考に、大規模地震が発生して小金井市

に影響があった場合における、最も混乱が予想される、発災後２４時間以内に職員と

して対応が必要な業務を時系列的に記載したものです。 

 このマニュアルは、災害初動体制の基本的な流れを記載したものであり、災害はいつ・

どこで・どのような形で発生するか知れず、各個別事項につき、全職員に全てがあては

まるものではありません。このため、実際の災害時には、職員一人ひとりの状況の変化

に応じて、適切な判断のもとに行動してください。 

 このマニュアルは、災害発生時に速やかに行動できるよう、職員が各々の職場に常備

し、常日頃から精読してください。 

 各班（各課）においては、必要に応じて、このマニュアルをもとにした詳細な行動計画

を作成して、課内及び関係職員に周知するなど、非常時の場合においても、班（課）と

しての機能が十分発揮できるように努めてください。 

 このマニュアルは、「小金井市地域防災計画」及び「小金井市事業継続計画（地震編）」

の修正時のほか、各種訓練、検討の成果を踏まえ、その都度修正するものとします。特

に、定期人事異動時には適宜見直しを行うとともに、連絡網・名簿等は、常に最新のも

のに更新・差し替えするよう、マニュアルの維持管理に努めてください。 

 

※災害発生から２４時間経過後の業務は、小金井市事業継続計画「地震編」を参照
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第１ 大規模地震が発生した場合の行動手順 
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第２ 各班の初動対応＜災害発生後２４時間＞ 

 ここでは、災害初動期（大地震発生から 24 時間以内）において各班で行う主な業務を

中心に、小金井市事業継続計画「地震編」において『災害発生後 24 時間以内』に着手

すべき応急対策活動の業務チェックリスト形式で整理しています。 

 ここで示した業務内容は、あくまで標準的な業務内容であり、災害の態様、規模等によ

り、その措置や実施順序は異なることから、その場の状況を適切に判断し、臨機応変に

次善の応急活動を実施してください。 
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１ 企画財政部 企画財政庶務班（企画政策課、男女共同参画室）、財政班（財政課）、広報秘書班（広報秘書課）、情報システム班（情報システム課） 

１－１ 企画財政庶務班（企画政策課、男女共同参画室）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 災害情報の集約・提供、広報計画、報道計画の作成と対応 

□ 避難指示等の伝達 

３ 本部長室の庶務 

□ 本部長室での会議の招集・開催 

□ 本部長室の設営、機器・備品の確保 

４ 部内各班の人員の調整及び他の部の応援 

□ 部内各班の人員調整（初動活動のための要員が不足する部（班）への対応等）  

 

 

  

応急復旧業務 
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１ 企画財政部 企画財政庶務班（企画政策課、男女共同参画室）、財政班（財政課）、広報秘書班（広報秘書課）、情報システム班（情報システム課） 

１－２ 財政班（財政課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 災害情報の集約・提供、広報計画、報道計画の作成と対応 

□ 避難指示等の伝達 

 

 

 

 

 

  

応急復旧業務 
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１ 企画財政部 企画財政庶務班（企画政策課、男女共同参画室）、財政班（財政課）、広報秘書班（広報秘書課）、情報システム班（情報システム課） 

１－３ 広報秘書班（広報秘書課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 災害情報の集約・提供、広報計画、報道計画の作成と対応 

□ 避難指示等の伝達 

３ 広聴活動 

□ 住民等からの問合せ対応 

□ 広聴内容は防災関係機関に連絡 

□ 住民問合せ窓口の設置 

４ 広報活動 

□ 防災行政無線、広報車、市ホームページ、ツイッター、こがねい安全・安心メール、災害

時緊急情報 電話・ＦＡＸサービス、自動音声応答サービスによる情報提供 

◆ 広報内容 

種 類 広報内容 

地震発生直後の広報 

・ 地震の規模・気象に関する情報 

・ 初期消火・救出の呼びかけ 

・ 火気使用厳禁（都市ガス漏洩、ガス栓閉止等） 

・ 感電事故防止の呼びかけ 

・ 本震後の地震活動に対する警戒の呼びかけ、被害家屋からの屋

外待避等安全措置 

緊急措置の広報 
・ 火災発生等、二次災害の発生状況 

・ 緊急避難の呼びかけ 

避難指示・救護に 

関する広報 

・ 避難指示及び避難方法 

・ 要配慮者（安否確認・避難支援）への呼びかけ 

・ 避難の際の安全措置の呼びかけ（ブレーカー遮断、携行品等） 

・ 負傷者搬送の呼びかけ及び搬送先の情報提供 

・ 学校等の措置状況 

被害状況・応急対策 

に関する広報 

・ 倒壊家屋、延焼被害等の状況 

・ 警戒区域設定等の情報 

  

応急復旧業務 
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被害状況・応急対策 

に関する広報 

・ 避難所の開設状況 

・ 緊急医療救護所等の設置状況 

・ 災害応急対策の状況 

・ 道路・交通状況（交通規制等の状況、交通機関の被害状況） 

支援状況等の広報 

・ 市民の安否（行方不明者、避難所ごとの避難者数等） 

・ 災害用伝言ダイヤルの利用 

・ デマ情報の防止、警戒状況の情報 

・ ボランティア活動への参加呼びかけ 

・ 避難所における給食・給水・生活必需品配給等、救護情報 

・ 帰宅困難者対策等広域的災害対策の状況 

・ ライフラインの途絶等、被災状況 

・ 臨時休校の状況 

・ その他市民が必要としている情報 
  

５ 報道機関への情報提供及び報道機関との連絡調整 

□ 発表情報の決定 報道機関への情報提供及び報道機関との連絡調整 

□ 定期記者会見の実施、取材ルール（本部会議の公開／非公開）を報道機関に周知 

□ 記者発表の実施（庁議室）、取材対応 

□ 報道機関との連絡調整 

６ 報道機関への放送の要請 

□ 災害時等における放送要請に関する協定及び同実施細目の規定により都知事に要請依頼 

□ 災害時における災害情報の放送等に関する協定により㈱ジェイコム東京に要請 

７ 避難指示等の伝達 

□ 報道機関と連携して情報提供 

□ 災害発生時・本部設置時には、放送要請による対応を行う場合があるほか、本部設置に至ら

ない場合でも、市民等に対し報道機関と連携し避難指示等を情報提供 

□ 具体的な対応は、「放送を活用した避難指示等の情報伝達の申し合わせ」のとおり 

８ 各種情報の処理 

□ 住民、庁内各班等から被害情報の収集 

□ 写真、動画等による被害状況等の記録 

□ 住民、防災関係機関、民間協力団体、テレビ・ラジオ・インターネット等からの情報収集 

□ 被害情報等を集約し、統括調整班及び関係各班に報告 

９ 本部長及び副本部長の秘書業務 

□ 活動内容、スケジュールの調整 
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１ 企画財政部 企画財政庶務班（企画政策課、男女共同参画室）、財政班（財政課）、広報秘書班（広報秘書課）、情報システム班（情報システム課） 

１－４ 情報システム班（情報システム課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 災害情報の集約・提供、広報計画、報道計画の作成と対応 

□ 避難指示等の伝達 

３ 庁内の電子計算機及びネットワークの保守及び復旧 

□ 電子計算機及びネットワークの稼働状況を点検 

□ 必要に応じて復旧作業を実施 

 

  

応急復旧業務 
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２ 総務部 総務庶務班（総務課）、統括調整班（地域安全課）、職員配備班（職員課）、管財・物資管理班（管財課） 

２－１ 総務庶務班（総務課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 災害対策本部会議、本部事務局の運営 

□ 自衛隊等広域応援への派遣要請 

□ 緊急輸送対応（輸送路の確保と物資調達の総合調整、輸送態勢の確保に関わる総合調整） 

□ 自主防災組織等との防災体制及び活動の調整 

□ 管内現地被害状況の調査・伝達・集約 

□ 防災行政無線の管理及び運用 

□ 都、その他関係機関に対する要望、災害状況報告等 

３ 本部設置の準備 

□ 本部設置場所(本庁舎３階第一会議室)に、本部長室の開設に必要な通信その他設備を整備 

４ 避難指示等に関する事務 

□ 広報秘書班より被害情報等を受領 

□ 土砂災害等の危険が予想される範囲に避難指示等の発令の検討・決定 

５ 災害対策本部の活動記録の作成 

□ 災害対策本部の活動記録の作成 

６ 部内各班の人員の調整及び他の部の応援 

□ 部内各班の人員調整（初動活動のための要員が不足する部（班）への対応等） 

 

 

  

応急復旧業務 
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２ 総務部 総務庶務班（総務課）、統括調整班（地域安全課）、職員配備班（職員課）、管財・物資管理班（管財課） 

２－２ 統括調整班（地域安全課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 災害対策本部会議、本部事務局の運営 

□ 自主防災組織等との防災体制及び活動の調整 

□ 管内現地被害状況の調査・伝達・集約 

□ 都、その他関係機関に対する要望、災害状況報告等 

３ 本部配備態勢その他本部長命令の伝達 

□ 本部配備態勢その他本部長命令の伝達 

・ 本部長は、本部が設置されたときは、企画財政部長を通じて、直ちにその旨を報道機関

に発表する。 

・ 各部長は、本部が設置された場合、その旨を所属職員に周知徹底する。 

４ 災害対策本部及び現地災害対策本部の設置 

□ 本部設置のための必要備品、標示板等の設置 

□ 防災関係機関等に災害対策本部設置を通知 

□ 本部員の招集 

□ 本部会議の開催･運営（必要に応じ、会議用資料を作成） 

□ 決定事項の伝達（庁内各班、防災関係機関等） 

□ 現地災害対策本部の組織、設置場所等の検討 

◆ 本庁舎被災時の本部設置場所 

施設名称 所在地 

第 1順位 小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1（都立小金井公園内） 

第 2順位 小金井市役所第二庁舎 小金井市前原町 3-41-15 

※上記施設が被災した場合は、被害程度の少ない他の公共施設等を指定する。 

◆ 本部設置の通知先 

・ 部、課、所、室及び各事務局の長並びに次長 

・ 東京都知事 

応急復旧業務 
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・ 小金井消防署長 

・ 小金井警察署長 

・ 小金井市消防団長 

・ 指定地方行政機関、指定公共機関及び指定地方公共機関の長 

・ 市民（市防災行政無線等による広報） 

・ 隣接市長 

・ その他必要と認めた者 

５ 災害情報の集約・分析及び通信連絡の統括 

□ 広報秘書班より被害情報等を受領 

□ 職員配備班より職員の参集状況を受領 

□ 防災関係機関等から情報収集 

□ 災害情報の集約・分析、都への報告 

□ 通信連絡の統括 

６ 震度観測並びに気象情報の収受及び伝達 

□ 都防災ＦＡＸ、東京都災害情報システム（ＤＩＳ）、全国瞬時警報システム（Ｊ－ＡＬＥ

ＲＴ）等による情報収集 

□ 防災関係機関への伝達 

７ 防災行政無線の統制及び活用 

□ 防災行政無線の統制及び活用 

８ 警戒区域の設定 

□ 警戒区域の設定、区域への立入制限・禁止及び区域外への退去命令の発令 

９ 関係機関等との連絡調整 

□ 都、防災関係機関との連絡調整 

□ 民間協力団体との連絡調整 

 □ 協定や覚書を締結している民間団体等への応援要請 

 □ 他市区町村との連絡調整、相互協力 

 □ 応援協定を締結している機関への要請（左記以外は都本部を通じて要請） 

10 消防団の出動要請及び活動状況の集約  

□ 消防団の出動要請及び活動状況の集約 

11 警戒区域の設定 

□ 警戒区域の設定、区域への立入制限・禁止及び区域外への退去命令の発令 

12 自衛隊の派遣要請依頼、受け入れ及び応援部隊の対応 

□ 自衛隊の災害派遣要請 

□ 宿泊場所及び宿営地を確保 

□ ヘリコプター離着陸適地を確保し、関係団体に周知 
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２ 総務部 総務庶務班（総務課）、統括調整班（地域安全課）、職員配備班（職員課）、管財・物資管理班（管財課） 

２－３ 職員配備班（職員課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 災害対策本部会議、本部事務局の運営 

□ 自主防災組織等との防災体制及び活動の調整 

□ 管内現地被害状況の調査・伝達・集約 

□ 都、その他関係機関に対する要望、災害状況報告等 

３ 職員及びその家族の安否の確認 

□ 職員及びその家族の安否確認 

４ 職員の動員及び配備 

□ 本部長の指示に基づく職員の動員及び配備区分の決定 

□ 決定した配備態勢を庁内放送等により通知 

５ 職員の参集状況の管理 

□ 各班からの報告等により、職員の参集状況を管理 

□ 職員の参集状況を統括調整班に報告 

 

 

 

  

応急復旧業務 
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２ 総務部 総務庶務班（総務課）、統括調整班（地域安全課）、職員配備班（職員課）、管財・物資管理班（管財課） 

２－４ 管財・物資管理班（管財課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 災害対策本部会議、本部事務局の運営 

□ 自主防災組織等との防災体制及び活動の調整 

□ 管内現地被害状況の調査・伝達・集約 

□ 都、その他関係機関に対する要望、災害状況報告等 

３ 本部運営に必要な施設の確保 

□ 本部設置場所（本庁舎３階第一会議室）の被害状況の確認（使用不能の場合は、代替場所

の確認・確保） 

４ 市施設の被害状況、災害復旧の把握 

□ 施設設備（電気、ガス、水道、ドア、ガラス、放送、エレベーター等）、建物外装等の被害

状況の確認 

□ 市施設の被害状況の集約 

□ 市施設の災害復旧の把握 

５ 備蓄物資及び調達物資の搬送等 

□ 備蓄物資及び調達物資の搬送等の管理、調整 

□ 備蓄物資及び調達物資の配布 

□ ボランティア、町会・自治会長及び自主防災組織等との連携のもと、原則として避難所（学

校）で各物資を配布（在宅避難者への配布分についても考慮） 

□ 経済班、保険班、税務・支援班及び都市整備庶務班と物資の搬送等について連絡調整 

◆ 被災者に配布する品目 

・ 寝具（タオルケット、毛布、布団等）  

・ 外衣（洋服、作業着、子ども服等） 

・ 肌着（シャツ、パンツ等の下着） 

・ 身廻品（タオル、手ぬぐい、くつ下、サンダル、かさ等の類） 

・ 炊事用具（鍋、炊飯器、包丁、ガス器具等の類）・食器（茶碗、皿、はし等の類） 

応急復旧業務 
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・ 日用品（マスク、消毒液、石けん、ちり紙、歯ブラシ、歯磨き粉、ゴザ等の類） 

・ 光熱材料（プロパンガス等の類） 

  ※配布に際しては要配慮者を優先する。 

６ 車両その他輸送手段の確保 

□ 使用可能な庁用車を確保 

□ 庁用車が不足する場合は、輸送車両供給に関する協定を締結している事業者等に要請 

□ 他市及び関係防災機関から車両の供与があったときは、受入れを実施 

７ 災害時優先電話の確保 

□ 災害時優先電話の確保（避難所として利用する学校等の主要公共施設の電話を災害時優先

電話として登録済み） 

８ 燃料の確保 

□ 車両、発電機等の燃料の確保 

□ 給油の必要が生じた場合は、市内事業者又は協定に基づき事業者に要請 

９ 緊急物資輸送拠点及び救援物資の管理 

□ 緊急輸送路の調整、確保 

□ 輸送態勢の確保 

□ 地域内輸送拠点の指定（総合体育館、市役所第二庁舎駐車場） 

□ 生涯学習庶務班及び復興支援班と物資の搬送等について連絡調整 

◆ 地域内輸送拠点 

施設名 所在地 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1（都立小金井公園内） 

小金井市役所第二庁舎駐車場 小金井市前原町 3-41-15 

◆ 集積する物資には、調達分、都からの応援分等があり、これらを計画的に集積する場所が

必要であり、交通の利便及び集積地から各地域への搬送ルート、連絡等を考慮する。 

◆ 避難所等において食料を給（貸）与するために必要な備蓄・調達物資の輸送に関する対応 

・ 都の備蓄物資は、都福祉保健局が市の輸送拠点まで輸送し、同拠点からは市が輸送する。 

・ 民間協力団体からの調達物資は、別に定めのある場合を除き調達先の団体の協力を得

て、団体保有の車両で輸送する。 

・ 他市等からの応援物資等は、市の輸送拠点に集め、市が輸送する。 

・ 輸送に必要な車両は、庁内車両を充てるほか、民間団体等の協力により確保する。 

 

【参照資料】 

・備蓄台帳一覧（P58～） 
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３ 市民部 市民庶務班（市民課）、コミュニティ班（コミュニティ文化課）、経済班（経済課、農業委員会）、保険班（保険年金課）、税務庶務班（市民税課）、税務・調査班（資産税課）、税務・支援班（納税課） 

３－１ 市民庶務班（市民課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 市内の被害情報の収集及び連絡 

□ 所管施設利用者の安全確保及び避難誘導 

□ 帰宅困難者への対応（市民部各班、都市整備部交通対策班、生涯学習庶務班及び社会教育

施設管理班と連絡調整） 

◆ 帰宅困難者一時滞在施設                 （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館東分館 小金井市東町 1-39-1 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1 

市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール） 小金井市本町 6-14-45 

独立行政法人 情報通信研究機構 小金井市貫井北町 4-2-1 

小金井市商工会館 小金井市前原町 3-33-25 

武蔵小金井シティクロス 小金井市本町 6-2-9 

江戸東京たてもの園 小金井市桜町 3-7-1 

小金井北高等学校 小金井市緑町 4-1-1 

多摩科学技術高等学校 小金井市本町 6-8-9 
 

３ 行方不明者及び要救助者の捜索及び搬送 

□ 行方不明者及び要救助者の捜索及び搬送の統括、調整 

４ 死亡届の受理、埋葬及び火葬の許可等 

□ 死亡届の受理 

□ 死亡届に基づき埋火葬許可書を交付 

□ 火葬の管理及び調整 

□ 火葬に必要な物品（棺、骨つぼ等）の調達について、葬儀業者等関係者に協力を要請 

□ 遺体の保護、埋葬が困難な場合、都及び他市等に対し応援要請を実施 

応急復旧業務 
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５ 安否情報の集約及び処理 

□ 安否情報の集約、問合せの対応等の総合調整 

６ 避難所、福祉避難所、遺体収容所等における安否の確認及び安否情報の処理 

□ 避難所、福祉避難所、遺体収容所等における安否確認に係る対応 

□ 避難行動要支援者名簿等を用いて、安否の確認等の必要な措置を実施 

□ 避難所、福祉避難所、遺体収容所等への安否確認の問い合わせ（名簿情報の公開等）につ

いて、共通ルールを避難所担当者等に周知 

□ 保険班、税務・支援班、福祉保健庶務班、障がい福祉班及び介護福祉班と安否確認対応に

ついて連絡調整 

◆ 安否照会への対応時の留意点 

被災者の安否について住民等から照会があったときは、被災者等の権利利益を不当に侵害

することのないよう配慮しつつ、消防、救助等人命に関わるような災害発生直後の緊急性の

高い応急措置に支障を及ぼさない範囲で、可能な限り安否情報を回答する。その際、ＤＶ被

害者等の個人情報の管理を徹底する。 

７ 安否情報の集約及び処理 

□ 安否情報の集約、問合せ対応等の総合調整 

８ 部内各班の人員の調整及び他の部の応援 

□ 部内各班の人員調整（初動活動のための要員が不足する部（班）への対応等） 
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３ 市民部 市民庶務班（市民課）、コミュニティ班（コミュニティ文化課）、経済班（経済課、農業委員会）、保険班（保険年金課）、税務庶務班（市民税課）、税務・調査班（資産税課）、税務・支援班（納税課） 

３－２ コミュニティ班（コミュニティ文化課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 市内の被害情報の収集及び連絡 

□ 所管施設利用者の安全確保及び避難誘導 

□ 帰宅困難者への対応（市民部各班、都市整備部交通対策班、生涯学習庶務班及び社会教育

施設管理班と連絡調整） 

３ マロンホール、集会施設等の被害状況の把握、利用者の安全確保 

□ マロンホール、集会施設等の被害状況の把握 

□ マロンホール、集会施設等利用者の安全確保及び避難誘導 

４ 帰宅困難者への対応（市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール）） 

□ 駅周辺の滞留者の誘導先を確保 

□ 滞留者に対する情報提供 

◆ 帰宅困難者一時滞在施設                 （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館東分館 小金井市東町 1-39-1 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1 

市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール） 小金井市本町 6-14-45 

独立行政法人 情報通信研究機構 小金井市貫井北町 4-2-1 

小金井市商工会館 小金井市前原町 3-33-25 

武蔵小金井シティクロス 小金井市本町 6-2-9 

江戸東京たてもの園 小金井市桜町 3-7-1 

小金井北高等学校 小金井市緑町 4-1-1 

多摩科学技術高等学校 小金井市本町 6-8-9 

 
 

応急復旧業務 
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５ 遺体の収容及び安置 

□ 遺体の身元確認への対応調整 

□ 多数の死者が見込まれる場合は速やかに遺体収容所を開設、住民等への周知 

□ 状況に応じて都及び関係機関へ協力を依頼 

□ 遺体収容所に管理責任者を配置し、都等と連絡調整を実施 

□ 都及び警視庁（小金井警察署）と連携し、遺体収容所における検視・検案体制を整備 

□ 遺体の腐敗防止の対策を徹底 

◆ 遺体収容施設                 （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館緑分館 小金井市緑町 3-3-23 

東小金井駅開設記念会館 

（マロンホール） 
小金井市東町 3-7-21 

 

６ 被災外国人への対応 

□ 被災外国人を把握 

□ 小金井市社会福祉協議会や市内の大学等との連携による語学ボランティアの確保 

□ 多言語（翻訳文の掲示等）での情報提供、必要に応じて関係各班との連携 

※医療機関の活動状況、被災状況、救援物資、避難所利用法、緊急的な生活支援等について、

翻訳文の掲示や語学ボランティア等の通訳により行う。 

□ 外国人相談窓口を開設 

□ 外国人災害時情報センター（都庁内開設）との連携 
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３ 市民部 市民庶務班（市民課）、コミュニティ班（コミュニティ文化課）、経済班（経済課、農業委員会）、保険班（保険年金課）、税務庶務班（市民税課）、税務・調査班（資産税課）、税務・支援班（納税課） 

３－３ 経済班（経済課、農業委員会）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 市内の被害情報の収集及び連絡 

□ 所管施設利用者の安全確保及び避難誘導 

□ 帰宅困難者への対応（市民部各班、都市整備部交通対策班、生涯学習庶務班及び社会教育

施設管理班と連絡調整） 

◆ 帰宅困難者一時滞在施設                 （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館東分館 小金井市東町 1-39-1 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1 

市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール） 小金井市本町 6-14-45 

独立行政法人 情報通信研究機構 小金井市貫井北町 4-2-1 

小金井市商工会館 小金井市前原町 3-33-25 

武蔵小金井シティクロス 小金井市本町 6-2-9 

江戸東京たてもの園 小金井市桜町 3-7-1 

小金井北高等学校 小金井市緑町 4-1-1 

多摩科学技術高等学校 小金井市本町 6-8-9 
  

３ 商業、工業及び農業に関する被害の調査 

□ 商工業関係の被害状況を収集 

□ 農業関係の被害状況を収集 

４ 備蓄物資及び調達物資の搬送等 

□ 備蓄物資及び調達物資の搬送等の管理、調整 

□ 備蓄物資及び調達物資の配布  

応急復旧業務 
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□ ボランティア、町会・自治会長及び自主防災組織等との連携のもと、原則として避難所（学

校）で各物資を配布（在宅避難者への配布分についても考慮） 

□ 管財・物資管理班、保険班、税務・支援班及び都市計画庶務班と物資の搬送等について連

絡調整 

◆ 被災者に配布する品目 

・ 寝具（タオルケット、毛布、布団等） 

・ 外衣（洋服、作業着、子ども服等） 

・ 肌着（シャツ、パンツ等の下着） 

・ 身廻品（タオル、手ぬぐい、くつ下、サンダル、かさ等の類） 

・ 炊事用具（鍋、炊飯器、包丁、ガス器具等の類）・食器（茶碗、皿、はし等の類） 

・ 日用品（マスク、消毒液、石けん、ちり紙、歯ブラシ、歯磨き粉、ゴザ等の類） 

・ 光熱材料（プロパンガス等の類） 

   ※配布に際しては要配慮者を優先する。 

 

【参照資料】 

・備蓄台帳一覧（P58～） 
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３ 市民部 市民庶務班（市民課）、コミュニティ班（コミュニティ文化課）、経済班（経済課、農業委員会）、保険班（保険年金課）、税務庶務班（市民税課）、税務・調査班（資産税課）、税務・支援班（納税課） 

３－４ 保険班（保険年金課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 市内の被害情報の収集及び連絡 

□ 所管施設利用者の安全確保及び避難誘導 

□ 帰宅困難者への対応（市民部各班、都市整備部交通対策班、生涯学習庶務班及び社会教育

施設管理班と連絡調整） 

◆ 帰宅困難者一時滞在施設               （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館東分館 小金井市東町 1-39-1 

小金井総合体育館 小金井市関野町 1-13-1 

市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール） 小金井市本町 6-14-45 

独立行政法人 情報通信研究機構 小金井市貫井北町 4-2-1 

小金井市商工会館 小金井市前原町 3-33-25 

武蔵小金井シティクロス 小金井市本町 6-2-9 

江戸東京たてもの園 小金井市桜町 3-7-1 

小金井北高等学校 小金井市緑町 4-1-1 

多摩科学技術高等学校 小金井市本町 6-8-9 
  

３ 備蓄物資及び調達物資の搬送等 

□ 備蓄物資及び調達物資の搬送等の管理、調整 

□ 備蓄物資及び調達物資の配布 

□ ボランティア、町会・自治会長及び自主防災組織等との連携のもと、原則として避難所（学

校）で各物資を配布（在宅避難者への配布分についても考慮） 

□ 管財・物資管理班、経済班、税務・支援班及び都市計画庶務班と物資の搬送等について連

絡調整 

応急復旧業務 
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◆ 被災者に配布する品目 

・ 寝具（タオルケット、毛布、布団等） 

・ 外衣（洋服、作業着、子ども服等） 

・ 肌着（シャツ、パンツ等の下着） 

・ 身廻品（タオル、手ぬぐい、くつ下、サンダル、かさ等の類） 

・ 炊事用具（鍋、炊飯器、包丁、ガス器具等の類）・食器（茶碗、皿、はし等の類） 

・ 日用品（マスク、消毒液、石けん、ちり紙、歯ブラシ、歯磨き粉、ゴザ等の類） 

・ 光熱材料（プロパンガス等の類） 

  ※配布に際しては要配慮者を優先する。 

４ 避難所、福祉避難所、遺体収容所等における安否の確認及び安否情報の処理 

□ 避難所、福祉避難所、遺体収容所等における安否確認に係る対応 

□ 避難行動要支援者名簿等を用いて、安否の確認等の必要な措置を実施 

□ 市民庶務班、税務・支援班、福祉保健庶務班、障がい福祉班及び介護福祉班と安否確認対

応について連絡調整 

◆ 安否照会への対応時の留意点 

被災者の安否について住民等から照会があったときは、被災者等の権利利益を不当に侵害

することのないよう配慮しつつ、消防、救助等人命に関わるような災害発生直後の緊急性の

高い応急措置に支障を及ぼさない範囲で、可能な限り安否情報を回答する。その際、ＤＶ被

害者等の個人情報の管理を徹底する。 

 

【参照資料】 

・備蓄台帳一覧（P58～） 
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３ 市民部 市民庶務班（市民課）、コミュニティ班（コミュニティ文化課）、経済班（経済課、農業委員会）、保険班（保険年金課）、税務庶務班（市民税課）、税務・調査班（資産税課）、税務・支援班（納税課） 

３－５ 税務庶務班（市民税課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 市内の被害情報の収集及び連絡 

□ 所管施設利用者の安全確保及び避難誘導 

□ 帰宅困難者への対応（市民部各班、都市整備部交通対策班、生涯学習庶務班及び社会教育

施設管理班と連絡調整） 

◆ 帰宅困難者一時滞在施設               （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館東分館 小金井市東町 1-39-1 

小金井総合体育館 小金井市関野町 1-13-1 

市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール） 小金井市本町 6-14-45 

独立行政法人 情報通信研究機構 小金井市貫井北町 4-2-1 

小金井市商工会館 小金井市前原町 3-33-25 

武蔵小金井シティクロス 小金井市本町 6-2-9 

江戸東京たてもの園 小金井市桜町 3-7-1 

小金井北高等学校 小金井市緑町 4-1-1 

多摩科学技術高等学校 小金井市本町 6-8-9 
  

３ 市内の被害情報の収集及び連絡 

□ 住民、庁内各班等から被害情報の収集 

□ 写真、動画等による被害状況（道路、住宅、ブロック塀の倒壊、急傾斜地等）等の記録 

□ 被害情報をまとめた地図等を作成 

□ 被害状況等を集約し、関係各班に報告 

 

 

 

応急復旧業務 
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３ 市民部 市民庶務班（市民課）、コミュニティ班（コミュニティ文化課）、経済班（経済課、農業委員会）、保険班（保険年金課）、税務庶務班（市民税課）、税務・調査班（資産税課）、税務・支援班（納税課） 

３－６ 税務・調査班（資産税課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 市内の被害情報の収集及び連絡 

□ 所管施設利用者の安全確保及び避難誘導 

□ 帰宅困難者への対応（市民部各班、都市整備部交通対策班、生涯学習庶務班及び社会教育

施設管理班と連絡調整） 

◆ 帰宅困難者一時滞在施設                 （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館東分館 小金井市東町 1-39-1 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1 

市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール） 小金井市本町 6-14-45 

独立行政法人 情報通信研究機構 小金井市貫井北町 4-2-1 

小金井市商工会館 小金井市前原町 3-33-25 

武蔵小金井シティクロス 小金井市本町 6-2-9 

江戸東京たてもの園 小金井市桜町 3-7-1 

小金井北高等学校 小金井市緑町 4-1-1 

多摩科学技術高等学校 小金井市本町 6-8-9 
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３ 市民部 市民庶務班（市民課）、コミュニティ班（コミュニティ文化課）、経済班（経済課、農業委員会）、保険班（保険年金課）、税務庶務班（市民税課）、税務・調査班（資産税課）、税務・支援班（納税課） 

３－７ 税務・支援班（納税課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 市内の被害情報の収集及び連絡 

□ 所管施設利用者の安全確保及び避難誘導 

□ 帰宅困難者への対応（市民部各班、都市整備部交通対策班、生涯学習庶務班及び社会教育

施設管理班と連絡調整） 

◆ 帰宅困難者一時滞在施設                 （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館東分館 小金井市東町 1-39-1 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1 

市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール） 小金井市本町 6-14-45 

独立行政法人 情報通信研究機構 小金井市貫井北町 4-2-1 

小金井市商工会館 小金井市前原町 3-33-25 

武蔵小金井シティクロス 小金井市本町 6-2-9 

江戸東京たてもの園 小金井市桜町 3-7-1 

小金井北高等学校 小金井市緑町 4-1-1 

多摩科学技術高等学校 小金井市本町 6-8-9 
  

３ 備蓄物資及び調達物資の搬送等 

□ 備蓄物資及び調達物資の搬送等の管理、調整 

□ 備蓄物資及び調達物資の配布 

□ ボランティア、町会・自治会長及び自主防災組織等との連携のもと、原則として避難所（学

校）で各物資を配布（在宅避難者への配布分についても考慮） 

□ 管財・物資管理班、経済班、保険班及び都市計画庶務班と物資の搬送等について連絡調整 

◆ 被災者に配布する品目 

応急復旧業務 
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・ 寝具（タオルケット、毛布、布団等） 

・ 外衣（洋服、作業着、子ども服等） 

・ 肌着（シャツ、パンツ等の下着） 

・ 身廻品（タオル、手ぬぐい、くつ下、サンダル、かさ等の類） 

・ 炊事用具（鍋、炊飯器、包丁、ガス器具等の類）・食器（茶碗、皿、はし等の類） 

・ 日用品（マスク、消毒液、石けん、ちり紙、歯ブラシ、歯磨き粉、ゴザ等の類） 

・ 光熱材料（プロパンガス等の類） 

  ※配布に際しては要配慮者を優先する。 

４ 避難所、福祉避難所、遺体収容所等における安否の確認及び安否情報の処理 

□ 避難所、福祉避難所、遺体収容所等における安否確認に係る対応 

□ 避難行動要支援者名簿等を用いて、安否の確認等の必要な措置を実施 

□ 市民庶務班、保険班、福祉保健庶務班、障がい福祉班及び介護福祉班と安否確認対応につ

いて連絡調整 

◆ 安否照会への対応時の留意点 

被災者の安否について住民等から照会があったときは、被災者等の権利利益を不当に侵害

することのないよう配慮しつつ、消防、救助等人命に関わるような災害発生直後の緊急性の

高い応急措置に支障を及ぼさない範囲で、可能な限り安否情報を回答する。その際、ＤＶ被

害者等の個人情報の管理を徹底する。 

 

【参照資料】 

・備蓄台帳一覧（P58～） 
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４ 環境部 環境庶務班（環境政策課）、清掃班（ごみ対策課）、下水道班（下水道課） 

４－１ 環境庶務班（環境政策課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 応急給水対応 

□ 応急給水用資機材の確保 

□ 市が保有している応急給水用資機材が不足する場合は、関係団体、関係業者等に支援を要

請し、応急資機材を調達 

□ 給水活動を行う場合は、給水の場所や時間等の内容について住民に周知 

３ 公園の応急点検及び被害状況の調査 

□ 一時集合場所や避難場所となる公園の応急点検 

□ 公園の被害状況の把握 

□ 被害を受けている公園については立入禁止等の措置 

４ 公園の施設（トイレを含む）の点検、管理及び利用 

□ 公園の施設（トイレを含む）の点検、管理 

□ 公衆施設の利用可否について関係各班・住民等に周知 

□ 公園のトイレの点検状況については下水道班と連携 

５ 部内各班の人員の調整及び他の部の応援 

□ 部内各班の人員調整（初動活動のための要員が不足する部（班）への対応等） 

 

 

 

  

応急復旧業務 
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４ 環境部 環境庶務班（環境政策課）、清掃班（ごみ対策課）、下水道班（下水道課） 

４－２ 清掃班（ごみ対策課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 応急給水対応 

□ 応急給水用資機材の確保 

□ 市が保有している応急給水用資機材が不足する場合は、関係団体、関係業者等に支援を要

請し、応急資機材を調達 

□ 給水活動を行う場合は、給水の場所や時間等の内容について住民に周知 

３ ごみ処理施設の被害状況の把握、関係者の安全確保 

□ ごみ処理施設の被害状況の把握 

□ ごみ処理施設関係者の安全確保及び避難誘導 
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４ 環境部 環境庶務班（環境政策課）、清掃班（ごみ対策課）、下水道班（下水道課） 

４－３ 下水道班（下水道課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 応急給水対応 

□ 応急給水用資機材の確保 

□ 市が保有している応急給水用資機材が不足する場合は、関係団体、関係業者等に支援を要

請し、応急資機材を調達 

□ 給水活動を行う場合は、給水の場所や時間等の内容について住民に周知 

３ 下水道の応急復旧 

□ 緊急交通路を地上巡視し、下水道施設が起因する道路陥没等を調査し応急措置を実施 

□ 工事中の箇所においては、被害を最小限にとどめるよう請負者等に要請 

□ 都下水道局（流域下水道本部）に下水処理場等の被害状況や復旧見通し等を確認 

□ 都と連携し、下水道施設の被害状況及び復旧の見通し等を住民へ周知・広報（必要に応じ、

報道機関の協力を要請） 

４ 下水道の応急点検及び被害状況の調査 

□ 下水道の応急点検及び被害状況の調査と集約 

□ 公園のトイレの点検状況については環境庶務班と連携 

５ 応急仮設トイレ（マンホールトイレ等）の設置 

□ 応急仮設トイレ（マンホールトイレ等）の設置調整 

 

 

  

応急復旧業務 
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５ 福祉保健部 福祉保健庶務班（地域福祉課）、障がい福祉班（自立生活支援課）、介護福祉班（介護福祉課）、保健医療班（健康課） 

５－１ 福祉保健庶務班（地域福祉課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 所管施設及び利用者の状況把握と安全確保 

□ 医療スタッフの搬送 

□ 市内医療機関の被害状況の把握 

□ 保健活動チームへの協力 

□ 難病患者・人工透析患者等への対応 

３ 避難行動要支援者（障がい者等）の安否の確認、避難誘導その他支援の総括 

□ 避難行動要支援者（障がい者等）について、避難行動要支援者名簿等を用いて、安否の確

認等の必要な措置を実施 

□ 避難所、福祉避難所、遺体収容所等における安否確認に係る対応の総括 

□ 市民庶務班、保険班、税務・支援班、障がい福祉班及び介護福祉班と安否確認対応につい

て連絡調整 

◆ 安否照会への対応時の留意点 

被災者の安否について住民等から照会があったときは、被災者等の権利利益を不当に侵害

することのないよう配慮しつつ、消防、救助等人命に関わるような災害発生直後の緊急性の

高い応急措置に支障を及ぼさない範囲で、可能な限り安否情報を回答する。その際、ＤＶ被

害者等の個人情報の管理を徹底する。 

４ 福祉避難所の運営の総括 

□ 学校避難所運営班と連絡調整し、福祉避難所に収容が必要な要配慮者数を確認 

□ 協定を締結している社会福祉施設等の被害状況の把握及び受け入れ可能人数を調査 

５ 部内各班の人員の調整及び他の部の応援 

□ 部内各班の人員調整（初動活動のための要員が不足する部（班）への対応等） 

 

  

応急復旧業務 
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５ 福祉保健部 福祉保健庶務班（地域福祉課）、障がい福祉班（自立生活支援課）、介護福祉班（介護福祉課）、保健医療班（健康課） 

５－２ 障がい福祉班（自立生活支援課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 所管施設及び利用者の状況把握と安全確保 

□ 医療スタッフの搬送 

□ 市内医療機関の被害状況の把握 

□ 保健活動チームへの協力 

□ 難病患者・人工透析患者等への対応 

３ 障がい者福祉施設の被害状況の把握、利用者の安全確保 

□ 障がい者福祉施設の管理者等への問合せ 

□ 障がい者福祉施設の被害状況の確認 

□ 障がい者福祉施設利用者の避難・安全確保等の確認 

４ 避難行動要支援者（障がい者等）の安否の確認、避難誘導その他支援 

□ 避難行動要支援者（障がい者等）について、避難行動要支援者名簿等を用いて、安否の確

認等の必要な措置を実施 

□ 避難所、福祉避難所、遺体収容所等における安否確認に係る対応 

□ 市民庶務班、保険班、税務・支援班、福祉保健庶務班及び介護福祉班と安否確認対応につ

いて連絡調整 

◆ 安否照会への対応時の留意点 

被災者の安否について住民等から照会があったときは、被災者等の権利利益を不当に侵害

することのないよう配慮しつつ、消防、救助等人命に関わるような災害発生直後の緊急性の

高い応急措置に支障を及ぼさない範囲で、可能な限り安否情報を回答する。その際、ＤＶ被

害者等の個人情報の管理を徹底する。 

 

  

応急復旧業務 
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５ 福祉保健部 福祉保健庶務班（地域福祉課）、障がい福祉班（自立生活支援課）、介護福祉班（介護福祉課）、保健医療班（健康課） 

５－３ 介護福祉班（介護福祉課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 所管施設及び利用者の状況把握と安全確保 

□ 医療スタッフの搬送 

□ 市内医療機関の被害状況の把握 

□ 保健活動チームへの協力 

□ 難病患者・人工透析患者等への対応 

３ 高齢者福祉施設の被害状況の把握、利用者の安全確保 

□ 高齢者福祉施設の被害状況の把握 

□ 高齢者福祉施設利用者の安全確保及び避難誘導 

４ 避難行動要支援者（高齢者等）の安否の確認、避難誘導その他支援 

□ 避難行動要支援者（高齢者等）について、避難行動要支援者名簿等を用いて、安否の確認

等の必要な措置を実施 

□ 避難所、福祉避難所、遺体収容所等における安否確認に係る対応 

□ 市民庶務班、保険班、税務・支援班、福祉保健庶務班及び障がい福祉班と安否確認対応に

ついて連絡調整 

◆ 安否照会への対応時の留意点 

被災者の安否について住民等から照会があったときは、被災者等の権利利益を不当に侵害

することのないよう配慮しつつ、消防、救助等人命に関わるような災害発生直後の緊急性の

高い応急措置に支障を及ぼさない範囲で、可能な限り安否情報を回答する。その際、ＤＶ被

害者等の個人情報の管理を徹底する。 

 

 

  

応急復旧業務 
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５ 福祉保健部 福祉保健庶務班（地域福祉課）、障がい福祉班（自立生活支援課）、介護福祉班（介護福祉課）、保健医療班（健康課） 

５－４ 保健医療班（健康課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 部内各班の共通事項 

□ 所管施設及び利用者の状況把握と安全確保 

□ 医療スタッフの搬送 

□ 市内医療機関の被害状況の把握 

□ 保健活動チームへの協力 

□ 難病患者・人工透析患者等への対応 

３ 保健センターの被害状況の把握、利用者の安全確保 

□ 保健センターの被害状況の把握 

□ 保健センター利用者の安全確保及び避難誘導 

４ 市内医療機関の被害状況の把握 

□ 市内医療機関の被害状況の把握、統括 

５ 保健活動チームの編成等 

□ 庁内の専門職員等による編成 

□ 企画調整グループ・地域健康管理グループ・避難所健康管理グループに分かれ、情報分析 

□ 医療救護の総合調整 

□ 多摩府中保健所との連携 

□ 緊急医療救護所の設置及び運営 

□ 緊急医療救護所、医療機関等の開設状況を住民に周知 

□ 被災者の健康管理等 

□ 妊産婦への対応 

◆ 初動期の医療救護活動（市の活動内容） 

機関名 活動内容 

 

市 

 

・ 医療救護活動拠点としての体制整備 

・ 災害時における医療救護を一次的に実施 

・ 小金井市災害医療コーディネーターの助言を受け、市内の医療救護

応急復旧業務 
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市 

活動等を統括・調整 

・ 小金井市医師会、小金井歯科医師会、小金井市薬剤師会及び東京都

柔道整復師会多摩中央支部小金井地区との協定に基づき、医療救護を

実施するよう要請 

・ 医療救護班、歯科医療救護班、薬剤師班、接骨師班の編成 

・ 発災直後から迅速に庁内専門職等による保健活動チームの編成 

・ 医療拠点病院及び緊急医療救護所等にて医療救護活動を実施 

・ 避難所等において定点・巡回診療を実施 

・ 医療救護体制が不足する場合には、二次保健医療圏の地域災害医療

コーディネーターに応援を求めるほか、都に対し応援を要請 

・ 災害薬事センターの設置 

◆ 市医療救護班の編制と活動内容 

機関名 班編制の内容等 

医療救護班 

・ 医療救護班の編成は、医師 1人、看護師 1 人以上、補助事務員 2 人と

する。なお、補助事務員については、市本部において配置することがで

きる。 

・ 班の数は、災害の状況により小金井市災害医療コーディネーターと協

議して決定する。 

歯科医療救護

班 

・ 歯科医療救護班の編制は、災害の規模、地域に応じて出動可能な班編

制とする。 

薬剤師班 
・ 薬剤師班の編制は、災害の規模、地域に応じて出動可能な班編制とす

る。 

接骨師班 
・ 接骨師班の編制は、災害の規模、地域に応じて出動可能な班編制とす

る。 

◆ 医療救護班等の活動内容 

区分 活動内容 

医療救護 

・ 傷病者に対するトリアージ、応急処置及び医療 

・ 災害拠点病院等への転送の要否及び転送順位の決定 

・ 搬送困難な患者、軽症患者等に対する医療 

・ 助産救護 

・ 死亡の確認 

・ 状況に応じて遺体の検案に協力する。 

歯科医療救護 

・ 歯科医療を要する傷病者に対する応急処置 

・ 災害拠点病院等への転送の要否及び転送順位の決定 

・ 避難所内における転送の困難な患者、軽症患者等に対する歯科治療、

衛生指導 

・ 検視・検案に際しての法歯学上の協力 

薬剤供給・調剤 

・ 緊急医療救護所等における傷病者等に対する調剤、服薬指導 

・ 緊急医療救護所及び災害薬事センター等における医薬品の仕分け、管

理 

・ 一般用医療品を活用した被災者の健康管理支援 

・ 避難所の衛生管理・防疫対策への協力 

接骨応急救護 ・ 傷病者に対する応急措置等 
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※ 都「災害時医療救護活動マニュアル」「災害時歯科医療救護活動マニュアル」「災害時にお

ける薬剤師班活動マニュアル」に基づき実施する。 

◆ 緊急医療救護所の設置等 

・ 医療救護班は、市が設置した緊急医療救護所及び市指定の医療拠点病院において医療救

護活動を実施する。 

・ 緊急医療救護所は、小金井太陽病院、桜町病院、小金井リハビリテーション病院及び日

本歯科大学口腔リハビリテーション多摩クリニック病院とし、開設されるまでの間は、小

金井消防署（本署・緑町出張所）に仮救護所を設置する。 

◆ 医療拠点病院（市指定） 

施設名 所在地 

医療法人 大日会 小金井太陽病院 小金井市本町 1-9-17 

社会福祉法人 聖ヨハネ会 桜町病院 小金井市桜町 1-2-20 

※ 上記以外の場所（避難場所、避難所、災害現場、医療機関等）において医療救護を必要と

する場合は、各現場の責任者が次の事項を明らかにし、福祉保健部長に緊急医療救護所の設

置を要請するものとする。 

・ 救護を受けようとする場所 

・ 救護を受けようとする者の数 

・ 救護を受けようとする種類及び程度 

６ 各師会が編成する医療救護班への支援 

□ 各師会が編成する医療救護班への支援 

□ 避難所における医療救護班や保健活動チーム等による健康調査・健康相談に協力 

７ 感染症予防 

□ 保健所と連携して疫学調査及び感染拡大防止対策を実施 

□ 避難所内の衛生対策（感染症予防、食品衛生等）の実施 
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６ 子ども家庭部 子ども家庭庶務班（子ども家庭支援課）、応急保育対策班（保育課）、児童保護班（児童青少年課） 

６－１ 子ども家庭庶務班（子ども家庭支援課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 子ども家庭支援センターの被害状況の把握、利用者の安全確保 

□ 子ども家庭支援センターの被害状況の把握 

□ 園児・児童の安全確保及び避難誘導に係る統括 

３ 医療機関等との連絡調整 

□ 医療機関との連絡調整 

□ 避難所との連絡調整 

４ 部内各班の人員の調整及び他の部の応援 

□ 部内各班の人員調整（初動活動のための要員が不足する部（班）への対応等） 

 

【参照資料】 

・避難場所等一覧（P56～） 

  

応急復旧業務 
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６ 子ども家庭部 子ども家庭庶務班（子ども家庭支援課）、応急保育対策班（保育課）、児童保護班（児童青少年課） 

６－２ 応急保育対策班（保育課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 保育園の被害状況の把握、利用者の安全確保 

□ 保育園の被害状況の把握 

□ 園児の安全確保及び避難誘導に係る統括 

３ 園児の安全確保及び保護者への引渡し 

□ 園児の安全確保及び保護者への引渡し対応 

 

 

 

  

応急復旧業務 
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６ 子ども家庭部 子ども家庭庶務班（子ども家庭支援課）、応急保育対策班（保育課）、児童保護班（児童青少年課） 

６－３ 児童保護班（児童青少年課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 児童館及び学童保育所の被害状況の把握、安全確保 

□ 児童館及び学童保育所の被害状況の把握 

□ 児童の安全確保及び避難誘導に係る統括 

３ 学校避難所の開設及び運営の支援 

□ 各学校避難所及び学校避難所運営班と連携し、避難所の開設等を支援 

４ 児童の保護者への引渡し 

□ 児童の保護者への引渡し対応 

◆ 学校等の対応 

・ 学校等は、児童・生徒等を保護し、必要に応じて備蓄物資等を提供する。 

・ 児童・生徒等の安否等について、一定程度の電話回線やインターネット環境が復旧した

時は、保護者へ連絡する。 

◆ 安否照会への対応時の留意点 

・ 被災者の安否について住民等から照会があったときは、被災者等の権利利益を不当に侵

害することのないよう配慮しつつ、消防、救助等人命に関わるような災害発生直後の緊急

性の高い応急措置に支障を及ぼさない範囲で、可能な限り安否情報を回答する。その際、

ＤＶ被害者等の個人情報の管理を徹底する。 

◆ 災害時の対応（学校長の役割） 

 学校長は、災害発生時には、次の措置を速やかに講じるものとする。 

・ 児童・生徒等が在校中や休日等のクラブ活動等で学校管理下にあるときに発災した場

合、安全確認ができるまでの間、児童・生徒等を校内に保護するものとし、安全確認がで

きた場合又は確実に保護者等への引渡しができる場合には、児童・生徒等を帰宅させる。 

・ 保護者に対して、避難計画に基づいて、児童・生徒等の安全な引渡しを図る。 

・ 災害の規模並びに児童・生徒等や教職員及び施設設備の被害状況を速やかに把握し、市

教育委員会（市に災害対策本部が設置された場合は本部）に報告する。 

５ 避難所における児童等の生活支援 

□ 避難所における児童等の生活支援に係る統括 

 

【参照資料】 

・避難場所等一覧（P56～）  

応急復旧業務 
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７ 都市整備部 都市整備庶務班（都市計画課）、市街地調査班（まちづくり推進課）、道路復旧班（道路管理課）、建物調査班（建築営繕課）、交通対策班（交通対策課）、復興支援班（区画整理課） 

７－１ 都市整備庶務班（都市計画課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 市内の被害情報の収集及び連絡 

□ 住民、庁内各班等から被害情報の収集 

□ 写真、動画等による被害状況（道路、住宅、ブロック塀の倒壊、急傾斜地等）等の記録 

□ 被害情報をまとめた地図等を作成 

□ 被害状況等を集約し、関係各班へ報告 

３ 行方不明者及び要救助者の捜索及び搬送 

□ 行方不明者及び要救助者の捜索及び搬送の統括、調整 

４ 備蓄物資及び調達物資の搬送等 

□ 備蓄物資及び調達物資の搬送等の管理、調整 

□ 備蓄物資及び調達物資の配布 

□ ボランティア、町会・自治会長及び自主防災組織等との連携のもと、原則として避難所（学

校）で各物資を配布（在宅避難者への配布分についても考慮） 

□ 管財・物資管理班、経済班、保険班及び税務・支援班と物資の搬送等について連絡調整 

◆ 被災者に配布する品目 

・ 寝具（タオルケット、毛布、布団等） 

・ 外衣（洋服、作業着、子ども服等） 

・ 肌着（シャツ、パンツ等の下着） 

・ 身廻品（タオル、手ぬぐい、くつ下、サンダル、かさ等の類） 

・ 炊事用具（鍋、炊飯器、包丁、ガス器具等の類）・食器（茶碗、皿、はし等の類） 

・ 日用品（マスク、消毒液、石けん、ちり紙、歯ブラシ、歯磨き粉、ゴザ等の類） 

・ 光熱材料（プロパンガス等の類） 

  ※配布に際しては要配慮者を優先する。 

５ 部内各班の人員の調整及び他の部の応援 

□ 部内各班の人員調整（初動活動のための要員が不足する部（班）への対応等） 

 

【参照資料】 

・備蓄台帳一覧（P58～） 
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７ 都市整備部 都市整備庶務班（都市計画課）、市街地調査班（まちづくり推進課）、道路復旧班（道路管理課）、建物調査班（建築営繕課）、交通対策班（交通対策課）、復興支援班（区画整理課） 

７－２ 市街地調査班（まちづくり推進課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 
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７ 都市整備部 都市整備庶務班（都市計画課）、市街地調査班（まちづくり推進課）、道路復旧班（道路管理課）、建物調査班（建築営繕課）、交通対策班（交通対策課）、復興支援班（区画整理課） 

７－３ 道路復旧班（道路管理課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 道路、橋りょう、水路及び附属物の応急点検及び被害状況の調査 

□ 道路、橋りょう、水路及び附属物の被害情報を収集 

□ 道路、橋りょう、水路等の主要な構造物、急傾斜地の土砂災害・落石等の危険度を確認 

３ 道路、橋りょう、水路及び附属物の応急復旧 

□ 排土作業又は盛土作業、障害物の除去（緊急交通路等から優先的に実施） 

 □ 仮設構造物の設置による水の流出防止等 

◆ 道路・橋りょうの応急措置及び応急復旧対策 

機関名 応急措置及び応急復旧対策 

 

 

 

 

市 

 

 

 

 

応
急
措
置 

・ 市道の調査・点検を行い、被害状況を速やかに把握のうえ、道

路・橋りょうの被害状況を都災害対策本部（総務局総合防災部）

に報告するとともに、都建設局（北多摩南部建設事務所）に情報

提供する。 

・ 被災状況や交通状況を把握し、道路交通を確保するため、通行

規制の措置や迂回道路の選定等、通行者の安全対策を行う。 

・ 上下水道、電話、電気、ガス等の道路占用施設に危険が発見さ

れたときは、直ちにバリケード等による応急措置をとり、所管の

占用者に連絡する。緊急のため、そのいとまがない場合は、安全

対策のための措置をとり事後連絡とする。 

・ 落下又は危険と認められた橋りょうは、直ちに通行止め等の措

置を行い、迂回路の案内を標示する。 

・ 被害を受けた市道を速やかに復旧し、道路機能をできるだけ早

期に回復し、救助救急活動、物資輸送等のための交通路の確保に

努める。 

・ 応急復旧作業は、緊急道路障害物除去路線を最優先に行うこと

とし、その後逐次一般市道の復旧作業を行う。 

・ 道路障害物除去は、原則として 2 車線（5ｍ）とし、道路状況

等からやむを得ない場合には 1 車線（3ｍ）とする。 

応急復旧業務 
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応
急
復
旧
対
策 

・ 道路面に生じた亀裂、陥没等は、危険のないように埋め戻し応

急復旧を行う。また、雨水の浸透、洗掘等により二次的被害のお

それのある場合は、適宜な方法により封緘又は水回し等を施工す

る。 

・ 上記作業について、市独自で処理できない場合は、速やかに都

総務局又は自衛隊に応援要請の手続をとる。 

都建設局 

（北多摩南部 

建設事務所） 

応
急
措
置 

・ 都道や緊急障害物除去路線に指定された市道については、東京

都建設防災ボランティア等と連携して緊急点検を行う。 

・ 「災害時における応急対策業務に関する協定」及び「協力承諾

書」に基づき、協力業者が道路における緊急点検及び損壊箇所の

応急措置等を実施する。 

・ 被災状況や交通状況を把握し、道路交通を確保するため、通行

規制の措置や迂回道路の選定等、通行者の安全対策を行う。 

応
急
復
旧
対
策 

・ 被害を受けた都道の応急復旧を行い、交通路の確保に努める。 

・ 応急復旧作業の実施に当たっては、東京建設業協会等との協定

に基づき緊急道路障害物除去路線を最優先に行うこととする。 

・ 緊急道路障害物除去路線以外の道路については、二次被害を生

じるおそれがある箇所を優先的に障害物除去作業及び障害物の

搬出並びに道路陥没等の応急復旧を行っていく。 

 

◆ 急傾斜地崩壊防止施設の応急措置及び応急復旧対策 

機関名 応急措置及び応急復旧対策 

市 

・ 急傾斜地を巡視し、被害箇所については、直ちに都建設局（北多摩南

部建設事務所）に報告するとともに、周辺住民の安全対策等の必要な措

置を実施する。 

都建設局 

（北多摩南部 

建設事務所） 

・ 砂防施設（砂防堰堤、流路工、山腹工等）、地すべり防止施設（集水

井、抑止杭、排水工等）及び急傾斜地崩壊防止施設（法面保護工、落石

防護柵等）の被害状況を把握し、施設の応急対策を実施し復旧に努める。 

・ 土砂災害による急迫した危険が認められる場合、市が適切に避難指示

等の判断が行えるよう、情報を提供する。 
  
４ 緊急交通路の確保並びに交通障害物の除去及び道路の啓開 

□ 緊急自動車専用路指定予定路線における緊急交通路の指定 

（市内指定路線：小金井街道、新小金井街道、五日市街道、東八道路） 

□ 放置車両等交通障害物の除去等について簡易な応急復旧作業を実施 
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７ 都市整備部 都市整備庶務班（都市計画課）、市街地調査班（まちづくり推進課）、道路復旧班（道路管理課）、建物調査班（建築営繕課）、交通対策班（交通対策課）、復興支援班（区画整理課） 

７－４ 建物調査班（建築営繕課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 避難所その他市の施設の被害調査及び応急修繕 

□ 避難所その他市の施設の被害調査、施設の安全確認 

□ 市施設の応急危険度判定の実施計画を立案（判定は市職員） 

□ 避難所その他市の施設の応急修繕 

 

【参照資料】 

・避難場所等一覧（P56～） 
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７ 都市整備部 都市整備庶務班（都市計画課）、市街地調査班（まちづくり推進課）、道路復旧班（道路管理課）、建物調査班（建築営繕課）、交通対策班（交通対策課）、復興支援班（区画整理課） 

７－５ 交通対策班（交通対策課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 駅周辺の避難誘導と混乱防止 

□ 駅周辺の避難誘導と混乱防止の統括 

□ 駅周辺の滞留者の誘導先を確保 

□ 滞留者に対する情報提供、帰宅困難者等の誘導 

３ 都が実施する帰宅困難者対策への協力 

□ 都が実施する帰宅困難者対策への協力 

４ 帰宅困難者への対応 

□ 帰宅困難者への対応の統括 

□ 滞留者に対する情報提供 

□ 市民部各班、生涯学習庶務班及び社会教育施設管理班と連絡調整 

◆ 帰宅困難者一時滞在施設                 （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館東分館 小金井市東町 1-39-1 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1 

市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール） 小金井市本町 6-14-45 

独立行政法人 情報通信研究機構 小金井市貫井北町 4-2-1 

小金井市商工会館 小金井市前原町 3-33-25 

武蔵小金井シティクロス 小金井市本町 6-2-9 

江戸東京たてもの園 小金井市桜町 3-7-1 

小金井北高等学校 小金井市緑町 4-1-1 

多摩科学技術高等学校 小金井市本町 6-8-9 
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７ 都市整備部 都市整備庶務班（都市計画課）、市街地調査班（まちづくり推進課）、道路復旧班（道路管理課）、建物調査班（建築営繕課）、交通対策班（交通対策課）、復興支援班（区画整理課） 

７－６ 復興支援班（区画整理課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 緊急物資輸送拠点及び救援物資の管理 

□ 緊急輸送路の調整、確保 

□ 輸送態勢の確保 

□ 地域内輸送拠点の指定（総合体育館、市役所第二庁舎駐車場） 

□ 管財・物資管理務班及び生涯学習庶務班と物資の搬送等について連絡調整 

◆ 地域内輸送拠点 

施設名 所在地 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1（都立小金井公園内） 

小金井市役所第二庁舎駐車場 小金井市前原町 3-41-15 

◆ 集積する物資には、調達分、都からの応援分等があり、これらを計画的に集積する場所が

必要であり、交通の利便及び集積地から各地域への搬送ルート、連絡等を考慮する。 

◆ 避難所等において食料を給（貸）与するために必要な備蓄・調達物資の輸送に関する対応 

・ 都の備蓄物資は、都福祉保健局が市の輸送拠点まで輸送し、同拠点からは市が輸送する。 

・ 民間協力団体からの調達物資は、別に定めのある場合を除き調達先の団体の協力を得

て、団体保有の車両で輸送する。 

・ 他市等からの応援物資等は、市の輸送拠点に集め、市が輸送する。 

・ 輸送に必要な車両は、庁内車両を充てるほか、民間団体等の協力により確保する。 

 

 

  

応急復旧業務 
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８ 学校教育部 学校教育庶務班（庶務課）、学校避難所運営班（学務課）、応急教育対策班（指導室） 

８－１ 学校教育庶務班（庶務課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 義務教育施設の被害状況調査 

□ 義務教育施設の被害状況調査の統括 

３ 学校避難所の連絡調整 

□ 学校避難所との連絡調整の統括 

４ 学校避難所の運営管理 

□ 学校避難所の維持管理の統括 

□ 学校避難所における活動記録の集約に係る統括 

□ 避難者名簿の統括 

５ 食料、生活必需品その他必要な物資の情報・集約 

□ 食料、生活必需品その他必要な物資の情報・集約に係る統括 

６ 部内各班の人員の調整及び他の部の応援 

□ 部内各班の人員調整（初動活動のための要員が不足する部（班）への対応等） 

 

【参照資料】 

・避難場所等一覧（P56～） 

・備蓄台帳一覧（P58～） 

 

 

 

  

応急復旧業務 
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８ 学校教育部 学校教育庶務班（庶務課）、学校避難所運営班（学務課）、応急教育対策班（指導室） 

８－２ 学校避難所運営班（学務課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 学校避難所の開設及び運営の支援 

□ 各学校避難所及び児童保護班と連携し、避難所の開設等を支援 

□ 福祉保健庶務班と連絡調整し、福祉避難所に収容が必要な要配慮者数を報告 

３ 学校避難所の資器材 

□ 学校避難所の資器材の調達に関する総合調整 

４ 避難者等への食事の提供 

□ 避難者等への食事の提供に関する総合調整 

５ 学校避難所の衛生対策 

□ 学校避難所の衛生対策の統括 

 

【参照資料】 

・避難場所等一覧（P56～） 

・備蓄台帳一覧（P58～）  

応急復旧業務 
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８ 学校教育部 学校教育庶務班（庶務課）、学校避難所運営班（学務課）、応急教育対策班（指導室） 

８－３ 応急教育対策班（指導室）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 教職員及びその家族の安否確認 

□ 教職員及びその家族の安否確認 

３ 教職員の寝食等の対応 

□ 教職員の寝食等への対応 

 

【参照資料】 

・避難場所等一覧（P56～） 

  

応急復旧業務 
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９ 生涯学習部 生涯学習庶務班（生涯学習課）、社会教育施設管理班（公民館、図書館） 

９－１ 生涯学習庶務班（生涯学習課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 社会教育施設の被害状況の把握、利用者の安全確保 

□ 社会教育施設の被害状況調査 

□ 社会教育施設利用者の安全確保及び避難誘導 

３ 体育施設の被害状況の把握、利用者の安全確保 

□ 体育施設の被害状況調査 

□ 体育施設利用者の安全確保及び避難誘導 

４ 帰宅困難者への対応（総合体育館・栗山公園健康運動センター） 

□ 帰宅困難者の誘導 

□ 滞留者に対する情報提供 

□ 市民部各班、都市整備部交通対策班及び社会教育施設管理班と帰宅困難者対応について連 

絡調整 

◆ 帰宅困難者一時滞在施設                 （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館東分館 小金井市東町 1-39-1 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1 

市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール） 小金井市本町 6-14-45 

独立行政法人 情報通信研究機構 小金井市貫井北町 4-2-1 

小金井市商工会館 小金井市前原町 3-33-25 

武蔵小金井シティクロス 小金井市本町 6-2-9 

江戸東京たてもの園 小金井市桜町 3-7-1 

小金井北高等学校 小金井市緑町 4-1-1 

多摩科学技術高等学校 小金井市本町 6-8-9 

 

 

応急復旧業務 
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５ 緊急物資輸送拠点及び救援物資の管理 

□ 緊急輸送路の調整、確保 

□ 輸送態勢の確保 

□ 地域内輸送拠点の指定（総合体育館、市役所第二庁舎駐車場） 

□ 管財・物資管理務班及び復興支援班と物資の搬送等について連絡調整 

◆ 地域内輸送拠点 

施設名 所在地 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1（都立小金井公園内） 

小金井市役所第二庁舎駐車場 小金井市前原町 3-41-15 

◆ 集積する物資には、調達分、都からの応援分等があり、これらを計画的に集積する場所が

必要であり、交通の利便及び集積地から各地域への搬送ルート、連絡等を考慮する。 

◆ 避難所等において食料を給（貸）与するために必要な備蓄・調達物資の輸送に関する対応 

・ 都の備蓄物資は、都福祉保健局が市の輸送拠点まで輸送し、同拠点からは市が輸送する。 

・ 民間協力団体からの調達物資は、別に定めのある場合を除き調達先の団体の協力を得

て、団体保有の車両で輸送する。 

・ 他市等からの応援物資等は、市の輸送拠点に集め、市が輸送する。 

・ 輸送に必要な車両は、庁内車両を充てるほか、民間団体等の協力により確保する。 

６ 救援物資の受入れ、仕分及び配分 

□ 総合体育館に輸送される救援物資の受入れ、仕分及び配分 

７ 部内各班の人員の調整及び他の部の応援 

□ 部内各班の人員調整（初動活動のための要員が不足する部（班）への対応等） 

 

【参照資料】 

・備蓄台帳一覧（P58～） 
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９ 生涯学習部 生涯学習庶務班（生涯学習課）、社会教育施設管理班（公民館、図書館） 

９－２ 社会教育施設管理班（公民館、図書館）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 図書館の被害状況の把握及び及び安全確保 

□ 図書館の被害情報の収集、連絡 

□ 図書館利用者の安全確保及び避難誘導 

３ 公民館利用者の安全確保及び避難誘導 

 □ 公民館の被害情報の収集、連絡 

 □ 公民館利用者の安全確保及び避難誘導 

４ 帰宅困難者への対応（公民館東分館） 

□ 駅周辺の滞留者の誘導先を確保 

□ 滞留者に対する情報提供 

□ 市民部各班、都市整備部交通対策班及び生涯学習庶務班と帰宅困難者対応について連絡調 

 整 

◆ 帰宅困難者一時滞在施設                 （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館東分館 小金井市東町 1-39-1 

小金井市総合体育館 小金井市関野町 1-13-1 

市民交流センター（小金井 宮地楽器ホール） 小金井市本町 6-14-45 

独立行政法人 情報通信研究機構 小金井市貫井北町 4-2-1 

小金井市商工会館 小金井市前原町 3-33-25 

武蔵小金井シティクロス 小金井市本町 6-2-9 

江戸東京たてもの園 小金井市桜町 3-7-1 

小金井北高等学校 小金井市緑町 4-1-1 

多摩科学技術高等学校 小金井市本町 6-8-9 

 
 

応急復旧業務 
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５ 遺体の収容及び安置 

□ 遺体の身元確認への対応調整 

□ 多数の死者が見込まれる場合は速やかに遺体収容所を開設、住民等への周知 

□ 状況に応じて都及び関係機関へ協力を依頼 

□ 遺体収容所に管理責任者を配置し、都等と連絡調整を実施 

□ 都及び警視庁（小金井警察署）と連携し、遺体収容所における検視・検案体制を整備 

□ 遺体の腐敗防止の対策を徹底 

◆ 遺体収容施設                 （令和 5年 3月現在） 

施設名 所在地 

公民館緑分館 小金井市緑町 3-3-23 

東小金井駅開設記念会館 

（マロンホール） 
小金井市東町 3-7-21 

 

６ 人員不足の各部、各班の応援 

□ 人員不足の各部、各班の応援 
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10 協力部 議会班（議会事務局）、協力班（選挙管理委員会、監査委員事務局）、出納班（会計課） 

10－１ 議会班（議会事務局）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 市議会及び市議会議員の対応 

□ 市議会議員からの要望等の聴取 

３ 人員不足の各部、各班の応援 

□ 人員不足の各部、各班の応援 

 

 

  

応急復旧業務 
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10 協力部 議会班（議会事務局）、協力班（選挙管理委員会、監査委員事務局）、出納班（会計課） 

10－２ 協力班（選挙管理委員会、監査委員事務局）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

２ 人員不足の各部、各班の応援 

□ 人員不足の各部、各班の応援 

 

  

応急復旧業務 
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10 協力部 議会班（議会事務局）、協力班（選挙管理委員会、監査委員事務局）、出納班（会計課） 

10－３ 出納班（会計課）の行動マニュアル 

 

 

１ 全班の共通事項 

□ 負傷者への応急処置 

□ 執務室周辺の被害点検、被害状況の確認 

□ 災害時連絡態勢の配備 

□ 庁舎に被害が生じた場合の代替施設の確保と職員の移動 

□ 各種報告、要請等の受理 

□ 本部長室との連絡 

□ 他の部の応援 

 

 

 

応急復旧業務 
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避難場所等一覧（令和 5年 3月現在） 

 
 

■広域避難場所 

名称 

武蔵野公園（都立野川公園・国際基督教大学高等学校を含む） 

東京農工大学（栗山公園を含む） 

都立小金井公園 

東京学芸大学 

多磨霊園 

  
 

■一時避難場所 
名称 所在地 名称 所在地 

小金井第一小学校 本町 1－1－6 小金井第二中学校 中町 1－8－25 

小金井第二小学校 桜町 2－3－58 東中学校 東町 1－5－33 

小金井第三小学校 梶野町 5－7－1 緑中学校 緑町 2－11－47 

小金井第四小学校 貫井南町 3－9－1 南中学校 貫井南町 1－26－1 

東小学校 東町 4－25－6 東京電機大学中学校・高等学校 梶野町 4－8－1 

前原小学校 前原町 3－4－22 法政大学緑町グランド 緑町 3－11－15 

本町小学校 本町 5－29－21 上水公園運動施設 桜町 2－2－31 

緑小学校 緑町 4－15－39 中央大学附属中学校・高等学校 貫井北町 3－22－1 

南小学校 前原町 2－2－1 都立多摩科学技術高等学校 本町 6－8－9 

小金井第一中学校 桜町 2－3－15 梶野公園 梶野町 5－10 

 
 

■避難所 

名称 所在地 電話番号 

小金井第一小学校 本町 1－1－6 042-383-1141 

小金井第二小学校 桜町 2－3－58 042-383-1142 

小金井第三小学校 梶野町 5－7－1 042-383-1143 

小金井第四小学校 貫井南町 3－9－1 042-383-1144 

東小学校 東町 4－25－6 042-383-1145 

前原小学校 前原町 3－4－22 042-383-1146 

本町小学校 本町 5－29－21 042-383-1147 

緑小学校 緑町 4－15－39 042-383-1148 

南小学校 前原町 2－2－1 042-383-1149 

小金井第一中学校 桜町 2－3－15 042-383-1161 

小金井第二中学校 中町 1－8－25 042-383-1162 

東中学校 東町 1－5－33 042-383-1163 

緑中学校 緑町 2－11－47 042-383-1164 

南中学校 貫井南町 1－26－1 042-383-1105 
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■避難所（土砂災害） 

名称 所在地 

貫井南町三楽集会所 貫井南町 3－6－18 

東町友愛会館 東町 4－10－2 

 
 

■福祉避難所（二次避難所） 

 

 

  

区分 名称 所在地 

子ども施設 

小金井保育園 本町 5-6-19 

くりのみ保育園 東町 3-1-16 

さくら保育園 貫井北町 3-30-6 

わかたけ保育園 前原町 3-11-12 

けやき保育園 梶野町 1-2-3 

障害者施設 

小金井生活実習所 桜町 2-4-3 

小金井市障害者福祉センター 緑町 4-17-10 

東京都立小金井特別支援学校 桜町 2-1-14 

小金井おもちゃライブラリー 前原町 2-14-4 

小金井市児童発達支援センター（きらり） 梶野町 1-2-3 

小金井聖ヨハネ支援センター 梶野町 5-8-9 

おもちゃ箱こがねい 貫井北町 3-18-15 

おもちゃ箱上水桜 桜町 2-12-31 

おもちゃ箱なかまち 中町 4-17-13 

おもちゃ箱しんこがねい 貫井北町 2-4-8 

高齢者施設 

小金井市立本町高齢者在宅サービスセンター 本町 2-10-13 

特別養護老人ホームつきみの園 中町 2-15-25 

介護老人保健施設小金井あんず苑 前原町 5-3-24 

特別養護老人ホーム桜町聖ヨハネホーム 桜町 1-2-24 

桜町高齢者在宅サービスセンター 桜町 1-9-5 

福祉ＮＰＯうてな 本町 5-37-8 

介護老人保健施設 秋桜 前原町 4-4-47 

高齢者複合施設のがわ 東町 2-31-3 

特別養護老人ホーム ぬく井の杜 貫井北町 3-4-8 

その他 ルーテル学院大学 三鷹市大沢 3-10-20 
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備蓄台帳一覧（令和 4年 4月現在） 
 

品 
名 

単
位 

第
一
小 

第
二
小 

第
三
小 

第
四
小 

東
小 

前
原
小 

本
町
小 

緑
小 

南
小 

第
一
中 

第
二
中 

東
中 

緑
中 

南
中 

さ
く
ら
保
育
園 

丸
山
台
集
会
所 

食
糧
等 

水（２ℓ） ℓ 252 168 168 168 168 168 168 168 168 168 168 168 168 168 0 0 
水（０.５ℓ） ℓ 144 96 96 96 96 96 96 96 96 96 96 96 96 96 0 0 
ビスケット 食 1,600 640 2,080 1,600 640 1,440 640 1,280 1,280 1,120 640 840 1,280 1,280 0 0 
ライスクッキー 食 1,440 720 1,440 2,160 720 1,296 720 720 1,296 960 720 720 960 720 0 0 
アルファー米（炊出し用） 食 750 650 700 750 750 1,100 500 500 450 600 750 500 500 500 0 0 
アルファー米（個食用） 食 800 800 800 1,050 800 1,750 550 550 550 800 850 550 750 550 0 0 
アルファー米（おかゆ） 食 1,750 2,150 1,700 1,750 1,750 1,350 2,200 1,300 1,250 1,350 2,100 1,350 1,300 1,300 0 0 
アルファー米（はんぶん米） 食 850 900 600 950 850 1,250 750 500 750 950 750 500 700 450 0 0 
ショートブレッド（ 都 ） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
クラッカー（都） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
アルファー米（都） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
アルファー米白粥（都） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
アルファー米はんぶん米（都） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

資
機
材
等 

炊飯器 台 2 3 2 2 2 3 2 2 2 2 2 2 3 2 0 4 
発電機 台 2 0 2 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 1 0 0 
蓄電池 台 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 
ろ水器（手動） 台 0 1 1 1 1 0 1 0 0 1 1 1 0 0 0 0 
担架 台 1 1 2 1 2 1 1 2 1 2 2 1 2 1 0 6 
給水タンク 台 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 
遺体保存袋 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
間仕切り 組 13 0 13 13 13 13 13 13 13 13 0 13 13 13 0 0 
ダンボールベッド 組 2 0 2 2 2 2 2 2 2 2 0 2 2 2 0 0 
バルーン投光機 台 2 1 1 2 2 2 1 1 2 1 1 2 1 2 0 0 
投光器 台 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
コードリール 台 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
応急給水栓セット（黄） 台 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 
応急給水栓セット（青） 台 1 0 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 0 
特設公衆電話 台 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 0 0 

生
活
必
需
品
等 

子供用オムツ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
大人用オムツ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ほ乳ビン 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ほ乳ビン乳首 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
生理用品 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
コンタクト用保存液 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
マスク 枚 6,000 6,000 6,000 6,400 6,000 6,300 5,800 6,000 6,000 6,000 6,000 6,000 6,000 6,000 0 0 
カセットガスヒーター 個 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 
毛布 枚 116 129 150 200 200 200 200 140 200 200 0 170 70 120 0 220 
毛布（都） 枚 96 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 56 0 0 0 
炊飯袋 枚 2,000 0 0 2,000 0 0 0 3,000 0 3,000 0 2,000 2,000 0 0 0 
飲料水袋２０ℓ 枚 100 0 100 100 100 100 0 0 0 0 100 100 100 0 0 0 
飲料水袋１０ℓ 枚 0 400 200 0 200 200 400 200 200 400 200 0 200 200 0 1,000 
飲料水袋４ℓ 枚 500 0 0 500 0 0 0 500 500 0 0 500 0 500 0 0 
ポリタンク 個 5 5 5 5 5 5 5 3 5 5 5 5 5 5 0 0 
給水バケツ 枚 200 400 200 400 400 0 200 0 0 400 0 0 0 0 0 0 
防水シート 枚 110 70 70 0 70 70 70 73 122 70 70 100 70 70 0 0 
ラジオ付きライト 個 4 10 8 10 10 4 7 10 9 10 10 10 11 8 0 0 
強力ライト 個 2 0 3 5 3 2 0 0 0 0 3 4 3 2 0 0 
メガホン 個 3 3 4 4 3 3 3 3 4 3 3 3 3 2 0 8 
乾電池（単一） 個 100 100 100 100 0 100 100 0 100 100 0 0 0 100 0 0 
乾電池（単二） 個 100 100 100 100 0 100 100 0 100 100 0 0 0 100 0 0 
乾電池（単三） 個 96 0 136 96 0 96 80 0 88 136 96 0 0 128 0 0 
ごみ袋 枚 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 0 0 
ペダル式ごみ箱 個 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 
ホワイトボードシート 巻 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 
ござ 枚 0 0 82 30 40 0 0 65 24 0 50 40 80 0 0 0 
ヘルメット 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

燃
料
等 

固形燃料 個 192 128 85 114 108 102 53 96 112 200 77 118 53 108 0 240 
ガソリン缶詰 ℓ 8 8 12 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 0 0 
灯油缶詰 ℓ 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 0 0 
カセットガス 本 63 3 54 3 3 3 3 3 3 57 3 3 9 3 0 0 
木炭 ｋｇ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

ト
イ
レ
用
品
等 

組立式トイレ 台 0 2 1 2 1 1 0 2 2 2 1 2 1 1 0 4 
マンホールトイレ 基 10 0 10 10 10 0 0 0 0 10 0 0 10 10 0 0 
簡易トイレ（ラップポン） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
簡易トイレ 個 15 15 15 15 15 20 15 15 15 20 15 15 15 15 0 0 
携帯トイレ 個 1,700 1,700 2,100 2,100 1,600 1,700 1,700 1,700 1,700 1,700 2,000 1,700 1,700 2,100 0 0 
トイレットペーパー ロール 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

医
療
等 

新医療資器材セット 組 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
電子体温計 本 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 
電子体温計（非接触型） 個 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 
非接触型体温計用電池 個 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 0 0 
ペーパータオル（クロス） 枚 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 0 0 
使い捨てゴム手袋 枚 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 0 0 
フェイスシールド 枚 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 0 0 
防護服 枚 45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 45 0 0 
液体石鹸 本 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 0 0 
アルコール消毒液 本 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 0 0 
三角巾 枚 100 225 100 100 100 200 175 100 300 100 100 75 100 100 0 0 
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品 
名 

単
位 

貫
井
北
町
集
会
所 

中
之
久
保
集
会
所 

公
民
館
貫
井
南 

市
営
住
宅 

か
し
の
き
公
園 

梶
野
公
園 

総
合
体
育
館 

本
町
住
宅 

貫
井
北
セ
ン
タ
ー

備
蓄
倉
庫 

梶
野
町
防
災
倉
庫 

東
町
防
災
倉
庫 

前
原
町
防
災
倉
庫 

貫
井
北
町
防
災
倉
庫 

第
二
小
防
災
倉
庫 

第
二
中
防
災
倉
庫 

食
糧
等 

水（２ℓ） ℓ 0 0 0 0 0 480 360 0 1,200 6,000 0 0 0 0 0 
水（０.５ℓ） ℓ 0 0 0 0 0 0 600 0 0 480 0 0 0 0 0 
ビスケット 食 0 0 0 0 0 0 2,880 0 640 0 0 0 0 0 0 
ライスクッキー 食 0 0 0 0 0 0 432 0 576 0 0 0 0 0 0 
アルファー米（炊出し用） 食 0 0 0 0 0 0 2,100 0 600 0 0 0 0 0 0 
アルファー米（個食用） 食 0 0 0 0 0 0 1,500 0 1,000 0 0 0 0 0 0 
アルファー米（おかゆ） 食 0 0 0 0 0 0 1,800 0 1,800 0 0 0 0 0 0 
アルファー米（はんぶん米） 食 0 0 0 0 0 0 1,000 0 800 0 0 0 0 0 0 
ショートブレッド（ 都 ） 食 0 0 0 0 0 1,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
クラッカー（都） 食 0 0 0 0 0 700 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
アルファー米（都） 食 0 0 0 0 0 1,600 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
アルファー米白粥（都） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
アルファー米はんぶん米（都） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

資
機
材
等 

炊飯器 台 0 2 2 1 0 0 2 0 1 0 2 0 1 1 0 
発電機 台 0 0 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 8 0 
蓄電池 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ろ水器（手動） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 5 
担架 台 0 4 0 3 2 0 6 0 0 0 0 2 1 0 0 
給水タンク 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0 
遺体保存袋 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
間仕切り 組 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 13 13 
ダンボールベッド 組 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2 
バルーン投光機 台 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 1 
投光器 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7 6 
コードリール 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 14 3 
応急給水栓セット（黄） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
応急給水栓セット（青） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
特設公衆電話 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

生
活
必
需
品
等 

子供用オムツ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
大人用オムツ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10,587 0 0 0 0 0 
ほ乳ビン 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ほ乳ビン乳首 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
生理用品 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
コンタクト用保存液 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
マスク 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
カセットガスヒーター 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
毛布 枚 0 200 0 150 0 0 550 0 120 780 150 1,260 725 1,100 930 
毛布（都） 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 460 0 0 0 0 0 
炊飯袋 枚 0 12,000 0 0 6,000 0 4,000 0 0 0 10,000 0 10,000 0 0 
飲料水袋２０ℓ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 168 0 0 
飲料水袋１０ℓ 枚 0 0 0 1,000 0 0 1,000 0 0 0 0 0 0 0 1,000 
飲料水袋４ℓ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ポリタンク 個 0 0 0 0 5 0 0 0 0 499 0 14 30 0 0 
給水バケツ 枚 0 0 0 0 0 0 600 0 0 0 0 0 0 0 1,000 
防水シート 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ラジオ付きライト 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
強力ライト 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20 0 0 0 0 
メガホン 個 0 3 0 4 0 0 0 0 0 0 1 0 5 0 0 
乾電池（単一） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
乾電池（単二） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
乾電池（単三） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ごみ袋 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ペダル式ごみ箱 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ホワイトボードシート 巻 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ござ 枚 0 0 0 30 0 0 0 0 0 0 20 500 60 0 0 
ヘルメット 個 0 0 0 0 9 0 0 0 0 0 0 0 57 0 0 

燃
料
等 

固形燃料 個 0 14 0 200 14 0 180 0 0 200 0 56 70 144 56 
ガソリン缶詰 ℓ 0 0 0 0 0 0 24 0 24 0 0 0 0 0 0 
灯油缶詰 ℓ 0 0 0 0 0 0 48 0 48 0 0 0 0 0 0 
カセットガス 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
木炭 ｋｇ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 300 

ト
イ
レ
用
品
等 

組立式トイレ 台 0 1 0 2 1 0 2 0 0 1 0 0 1 10 8 
マンホールトイレ 基 0 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
簡易トイレ（ラップポン） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 
簡易トイレ 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
携帯トイレ 個 0 0 0 0 0 0 1,500 0 1,500 0 0 0 0 0 0 
トイレットペーパー ロール 0 200 0 0 0 0 0 0 0 1,800 0 0 0 0 2,000 

医
療
等 

新医療資器材セット 組 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
電子体温計 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
電子体温計（非接触型） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
非接触型体温計用電池 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
ペーパータオル（クロス） 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
使い捨てゴム手袋 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
フェイスシールド 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
防護服 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
液体石鹸 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
アルコール消毒液 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
三角巾 枚 0 0 0 300 0 0 800 0 0 0 0 0 0 0 0 
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品 
名 

単
位 

保
健
セ
ン
タ
ー 

交
流
セ
ン
タ
ー 

ル
ー
テ
ル
学
院
大
学 

本
町
暫
定
庁
舎 

け
や
き
保
育
園 

児
童
発
達
支
援 

セ
ン
タ
ー(

き
ら
り) 

聖
ヨ
ハ
ネ 

商
工
会
館 

武
蔵
小
金
井 

シ
テ
ィ
ク
ロ
ス 

小
金
井
特
支 

市
役
所 

合
計 

備
考 

食
糧
等 

水（２ℓ） ℓ 5,880 1,200 1,800 12,000 1,200 120 0 0 0 0 0 32,676 2,723箱 (1箱：2ℓ×6本) 
水（０.５ℓ） ℓ 0 2,280 0 0 0 0 0 120 1,200 0 0 6,072 506箱 (1箱：0.5ℓ×24本) 
ビスケット 食 0 0 0 0 640 0 0 0 0 0 0 20,520 128箱 (1箱：160食) 
ライスクッキー 食 0 0 0 0 288 0 0 0 0 0 0 15,888 331箱 (1箱：48食) 
アルファー米（炊出し用） 食 0 0 0 0 200 0 0 0 0 0 0 11,900 238箱 (1箱：50食) 
アルファー米（個食用） 食 0 0 0 0 250 500 0 0 0 0 0 14,400 288箱 (1箱：50食) 
アルファー米（おかゆ） 食 0 0 0 0 500 0 0 0 0 0 0 26,700 534箱 (1箱：50食) 
アルファー米（はんぶん米） 食 0 0 0 0 200 0 0 0 0 0 0 12,750 255箱 (1箱：50食) 
ショートブレッド（ 都 ） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,000 10箱 (1箱：100食) 
クラッカー（都） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 700 10箱 (1箱：70食) 
アルファー米（都） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,600 16箱 (1箱：100食) 
アルファー米白粥（都） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0箱 (1箱：50食) 
アルファー米はんぶん米（都） 食 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0箱 (1箱：50食) 

資
機
材
等 

炊飯器 台 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 2 50    
発電機 台 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 8 36    
蓄電池 台 0 2 0 0 0 0 0 0 2 0 2 20    
ろ水器（手動） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 16    
担架 台 0 0 0 0 3 0 0 0 0 0 9 56    
給水タンク 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 22    
遺体保存袋 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 40 40    
間仕切り 組 0 0 0 0 0 0 0 0 13 21 0 216 プライベートルーム含む 
ダンボールベッド 組 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 28   
バルーン投光機 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 26    
投光器 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15    
コードリール 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19    
応急給水栓セット（黄） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 14    
応急給水栓セット（青） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 11    
特設公衆電話 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 70 のぼり旗、仕切り板含む 

生
活
必
需
品
等 

子供用オムツ 枚 18,256 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18,256 Sｻｲｽ゙ 32箱  Mｻｲｽ゙ 22箱  Lｻｲｽ゙ 23箱 

大人用オムツ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10,587 
Mｻｲｽ゙ 94箱(1箱:20枚×3袋) 
Lｻｲｽ゙ 97箱(1箱:17枚×3袋) 

ほ乳ビン 本 900 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 900 プラスチック240ml Ｙ乳首付 
ほ乳ビン乳首 個 125 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 125 Sサズ   
生理用品 枚 44,280 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 44,280 38箱 (1箱：32枚×36袋) 
コンタクト用保存液 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0    
マスク 枚 0 1,000 0 0 0 0 0 0 7,000 0 3,200 95,700   
カセットガスヒーター 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 14 カセットボンベ3缶付  

毛布 枚 0 487 0 0 4 0 0 0 200 0 0 8,971    
毛布（都） 枚 0 109 0 0 0 0 0 0 0 0 0 721    
炊飯袋 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 56,000    
飲料水袋２０ℓ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 968    
飲料水袋１０ℓ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6,800    
飲料水袋４ℓ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3,000    
ポリタンク 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 13 629    
給水バケツ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3,800    
防水シート 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 60 1,095    
ラジオ付きライト 個 0 0 0 0 3 0 0 0 0 0 42 166    
強力ライト 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 44 91    
メガホン 個 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 3 70    
乾電池（単一） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 42 942    
乾電池（単二） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 900    
乾電池（単三） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 96 1,048    
ごみ袋 枚 0 200 0 0 0 0 0 0 1,800 0 100 4,900    
ペダル式ごみ箱 個 0 1 0 0 0 0 0 0 5 0 0 20    
ホワイトボードシート 巻 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 14    
ござ 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,021    
ヘルメット 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20 86 市役所分（20個）は庶務課保管 

燃
料
等 

固形燃料 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 2,724    
ガソリン缶詰 ℓ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8 172 43箱 (1箱：4缶入) 
灯油缶詰 ℓ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24 344 43箱 (1箱：8缶入) 
カセットガス 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 105 318    
木炭 ｋｇ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,000 1,300    

ト
イ
レ
用
品
等 

組立式トイレ 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 50    
マンホールトイレ 基 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 75    
簡易トイレ（ラップポン） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2    
簡易トイレ 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 220 44箱 (1箱：5セット) 
携帯トイレ 個 0 1,500 0 0 0 0 0 0 0 0 700 30,400 304箱 (1箱：100回分) 
トイレットペーパー ロール 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,000    

医
療
等 

新医療資器材セット 組 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 100人用   
電子体温計 本 0 1 0 0 0 0 0 0 5 0 20 54    
電子体温計（非接触型） 個 0 1 0 0 0 0 0 0 2 0 23 54    
非接触型体温計用電池 個 0 8 0 0 0 0 0 0 40 0 0 160    
ペーパータオル（クロス） 枚 0 50 0 0 0 0 0 0 150 0 0 1,600 カウンタークロス  
使い捨てゴム手袋 枚 0 18 0 0 0 0 0 0 80 0 0 2,898 M及びLサイズ  
フェイスシールド 枚 0 5 0 0 0 0 0 0 15 0 0 90    
防護服 枚 0 10 0 0 0 0 0 0 50 0 0 690    
液体石鹸 本 0 8 0 0 0 0 0 0 88 0 0 432    
アルコール消毒液 本 0 10 0 0 0 0 0 0 10 0 23 323    
三角巾 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 350 3,325    
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